FORMACAO CONTINUA —

CICCOPN

[Excel Avanc¢ado - Automatizagao de tarefas]

Objetivo

Proporcionar aos participantes conhecimentos sobre automatizacdo de
tarefas em Microsoft Excel através de macros e VBA, permitindo reduzir as
tarefas rotineiras para 1 centésimo do tempo.

Destinatarios

Participantes com o 9° ano de escolaridade e conhecimentos basicos de
Microsoft Excel.

Duracao Cronograma e local

40 horas Horario: Pds-laboral
Local: CICCOPN, Maia

Valor de inscricao
260 €

Os colaboradores de empresas associadas da AICCOPN usufruem de um
desconto de 10%.

Certificado de Formacgao Profissional

A todos os participantes que concluirem o curso, sem excederem o limite de faltas
(10% do nimero total de horas, metade das quais terdo de ser justificadas), serd
entregue o respetivo certificado de frequéncia de formagao profissional.

Excel

Avancado




[Excel Avancado - automatizacao de tarefas]

Conteldos Programaticos

Principios basicos
Preenchimento de séries
Formatagao condicional
Validagdo de dados
Fungbes avangadas (Contar.Se.S ; Soma.Se.S ; PROCV ; PROCH...)
Ligages de dados de Access
Ligagdes de dados de outras origens

Tabelas dinamicas

Menu Programador
Ativagdo do separador programador no friso
Gravagao de ficheiros de Excel com permissdao de macros
Seguranga de macros
Gravagao de macros na automatizagao de tarefas
Editor de VBA
Mddulos em VBA

Formularios em VBA

Ferramentas em VBA - botdes de opgdo, listas pendentes, caixas de
selegdo, etc.

Propriedades dos objetos

Criagdo de varios ficheiros automatizados evidenciando a capacidade
de reduzir uma tarefa de quase 2 horas para 1 segundo

Projetos pessoais
Identificagdo de projeto de cada participante passivel de automatizagdo
Delineagdo do esquema de trabalho

Apoio a realizagdo do ficheiro automatizado

Formador

Joaquim Pires Moreira. Licenciado em Engenharia de Instrumentagao e Qualidade
Industrial pelo Instituto Superior de Engenharia do Porto.

Doutorando em Gest&o na Universidade de Tras-os-Montes e Alto Douro.

Consultor de Sistemas de Gestdo pela Q9000 Consultores.

Professor Assistente convidado na Universidade Luséfona do Porto.

Observacoes:

Sdo consideradas prioritarias as inscricdes provenientes de candidatos ligados as empresas
associadas da AICCOPN (no cumprimento do disposto na Portaria 559/87, de 6 de julho,
concretamente no ponto III do Capitulo I).
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